Zakladni $kola Zizkova 3, Krnov
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VNITRNiI RAD SKOLNi DRUZINY

OBECNA USTANOVENI

Na zakladé ustanoveni §30 zakona ¢.561/2004 Sb. O predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdéldvani (Skolsky zakon) v platném znéni vydava jako statutarni organ skoly tento
gkolni fad. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodicl s timto fadem provedou pedagogiéti
pracovnici SD pfi zapisu déti do SD.

PROVOZNi DOBA SD

Provoz SD je pondéli - patek.

Ranni provoz ve SD pro zaky 1. i 2.stupné od 6:00 hod. — do 8:00 hod.
Odpoledni provoz od 11:40 hod.- do 16:30hod.

Ranni druZinu maji moZnost navitévovat 7aci, ktefi jsou trvale pFihlageni do SD, ale také #aci, ktefi SD
nenavstévuji.

PRAZDNINY

O vedlejsich prazdninach ¢i v dobé mimoradného volna v priibéhu skolniho roku bude provoz skolni
druZiny zajistén v potfebném casovém rozpéti v pfipadé, Ze se pfihlasi 10 a vice déti.

POSLANI SD

Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyu€ovani mezistupeti mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné.
Je to misto, kde Zaci po skon¢eném Skolnim vyucovani regeneruji sily, odpocivaji, doplfiuji si znalosti
formou her, vychazek, exkurzi a ziskavaji si drobné pracovni dovednosti. Cinnost druziny je uréena pro
7aky 1. stupné zakladni $koly. Skolni druzina m@ze vykonavat €innost pro zaky a jejich zakonné zastupce i
ve dnech pracovniho volna.



BEZPECNOST ZAKU A DOCHAZKA DO SKOLNi DRUZINY

Pro &innost SD plati véechny piedpisy BOZP. Pi veskerych &innostech ve SD vychovatelky plné zodpovidaji
za bezpecnost a ochranu zdravi Zakd. Pred kazdou cinnosti vychovatelky upozorni zaky na pfipadné
nebezpedi.

Z ranni druziny jsou Zaci prevadéni vychovatelkami do budovy skoly. Po ukonéeném vyucovani v 11.40
hod. nebo 12.35 hod. si Zaky prebiraji vychovatelky jednotlivych oddéleni od vyucujiciho v prostorach
Saten. Vyucujici nahlasi vychovatelce nepritomné Zaky a také Zaky, ktefi z(stavaji na doucovani. Po
ukonceném doucovani budou Zaci predani vychovatelce nebo jinému pedagogickému zaméstnanci a
nasledné budou odvedeni do $kolni druziny nebo budou mit pisemny souhlas zdkonného zastupce, ze
mohou prechdzet do skolni druZiny sami.

Na zajmovou ¢innost — krouzky si zaky SD prebiraji osobné vedouci krouzk(.

Za 7aka, ktery byl ve $kole a do SD se imysIné nedostavil, vychovatelka nezodpovidd a zadkonni zastupci
budou v takovém pfipadé ihned kontaktovani.

Zak vstupuje do €innosti SD v nahlageném rezimu, ktery je uveden na zapisovém listku. Nepiitomnost
74ka ve SD je omluvena nepfitomnosti Zaka ve $kole (postup dle $kolniho Fadu). Pokud je #ak vyzvednut
zdkonnym zastupcem z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skutec¢nost tridni (predavajici) ucitel.

Na veskeré mimoskolni aktivity musi mit Zaci pisemnou omluvenku od zakonnych zastupcl. Za prechod
zakl na mimoskolni aktivity nezodpovida vychovatelka.

UVOLNOVANI ZAKA ZE SD

Pokud ma byt Zak uvolnén jinak, nez je uvedeno v zdpisnim listku, musi predloZit pisemnou omluvenku
od zakonného zastupce. Omluvenka musi obsahovat datum, jméno a pfijmeni Zaka, pfesnou hodinu
odchodu, informaci, zda Zak pUjde sdm nebo v doprovodu a podpis zdkonného zastupce. Odchody zaka
na zékladé Ustniho vzkazu, telefonické 74dosti nebo SMS zpravy nejsou povoleny. Zakiim je umoinén
odchod do zajmovych krouzk& mimo budovu SD podle jejich pfihlasek, ale zodpovédnost po tuto dobu
prebiraji zakonni zastupci.

PRIHLASOVANI A ODHLASOVANI ZAKU
Do SD mohou byt prihldeni 7aci 1. stupné zakladni $koly. O zafazeni 7aka rozhoduje feditel $koly,

prednostné jsou zafazovani zaci 1. — 4. roéniku. Zaci z vy$siho roéniku pouze pfi volné kapacité SD.

Zaka do SD prihlasuje zakonny zastupce predanim fadné vyplnéného zapisového listku s uvedenim
rozsahu dochdzky a zpGsobu odchodu zaka ze SD.

Zakonni zastupci mohou Zaka v priibéhu skolniho roku pisemnou formou odhlasit. Pfeplatek bude vracen
v kancelati $koly. PFihlaeni do SD b&hem $kolniho roku je zavislé na kapacité zatizeni.



POSTUP PRI NEVYZVEDNUTI ZAKA ZE SD

Zakonni zastupci jsou povinni si vyzvednout 7aka do konce stanovené provozni doby SD. Pokud tak
neucini, bude je vychovatelka kontaktovat telefonicky. Dle telefonické domluvy se zakonnym zastupcem
vycka s zakem az do pfichodu zdkonného zastupce. Neni-li nikdo ze zakonnych zastupct ¢i uvedenych
kontaktnich osob k zastiZzeni, sdéli vychovatelka situaci fediteli Skoly, eventudlné policii.

VYLOUCENI ZAKA ZE SD

Pokud 74k nevhodnym chovanim soustavné narusuje ¢innost SD, opakované porusuje vnitfni fad SD a
Skolni fad, muze byt na zakladé navrhu vychovatelky s rozhodnutim feditele skoly vyloucen.

STRAVOVANI A PITNY REZIM

Na obéd odvadi zaky ze Skoly vychovatelka a dbd na dodrzovani spolecenskych pravidel a zasad
spravného stolovani. Za bezpecnost déti a za Skodu zplsobenou ve skolni jidelné zodpovida pravnicka
osoba, ktera vykondva Cinnost zafizeni Skolniho stravovani, tj. Skolni jidelna.

Vyzvedavani obédl v ramci Skolni druZiny je mozné po zakoupeni ¢ipu a Uhradé stravného pro nasledujici
mésic. Zakonni zastupci a Zaci si obédy na kazdy novy tyden objednavaji sami, a to prostfednictvim
internetu nebo v kanceldfi SJ. Za vybér jidla a za ztratu ¢ipu vychovatelka nezodpovida.

B&hem obéda ve $kolni jidelné maiji zaci neomezeny pfistup k napojdm. Ve SD v oddéleni maji také
moznost si donést svou vlastni podepsanou stavu (sirup).

Zakoupené ¢ipy slouzi k odbéru obéd(i a plati po celou $kolni dochédzku. Zaci navitévujici SD nosi ¢ip
kazdy den u sebe, doporucujeme Cip podepsat nebo jinak oznacit, aby si ho Zak poznal. Pokud Zak Cip
ztrati nebo poskodi, je nutné tuto skute&nost nahldsit v kancelaFi SJ a bude mu za Gplatu vydan novy ¢ip.
V piipadé zapomenuti ¢ipu doma, bude Zakovi vydana nahradni stravenka v kancelafi SJ.

Odhlasku ze stravovani v pfipadé nepfitomnosti Zaka provadi zakonni zastupci sami.

PRAVIDLA A CHOVANI ZAKU

> Zaci se fidi pokyny pedagogickych pracovniki SD, pravidly vnitfniho ¥adu a $kolniho Fadu.

> Bez védomi vychovatelky 7ak neopousti prostory a oddéleni SD, takté bez dovoleni vychovatelky
zak neopousti prostory skolni jidelny v dobé stravovani a dodrZuje zasady spravného chovani a
bezpecnost.

> K hrac¢kam, knihdm, k hram... se 7aci chovaji ohledupliné a $etrné. Umysiné poskozeni nebo

zniceni nahradi nebo opravi zdkonni zastupci.

Zak oslovuje vychovatele ,,pani vychovatelko, pane vychovateli.”

SD neruéi za cenné predméty a finanéni ¢astky, které si zaci donesou z domova.

Zakam neni dovoleno nosit do SD véci, kterymi mohou ohrozit zdravi vlastni ¢i zdravi svych

spoluzakd.
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> 74k je povinen ihned ohlasit kazdy Uraz vychovatelce. Viychovatelka zajisti o$etfeni a ozndmi Uraz
zdkonnému zastupci a zapise do knihy Urazl a potfebné listiny, které jsou na stalo umistény ve
sborovné v budové skoly.

PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU

» Zakonny zastupce ma pravo se informovat na chovani svého ditéte u vychovatelek.

» Zakonny zastupce ma pravo vznaset pripominky a podnéty k praci Skolni druZiny u
vychovatelek.

» Zakonny zastupce ma povinnost pfi dlouhodobé nepritomnosti Zaka nahlasit tuto skute¢nost
vychovatelce

» Zakonny zastupce ma povinnost informovat skolu o zméné zdravotni zplsobilosti,
zdravotnich obtiZich Zaka nebo jinych zavainych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na
pribéh zajmového vzdélavani.

PLATBY VE SD

Ztizovatel Mésto Krnov stanovil mési¢ni poplatek za Skolni druZinu ¢astku 250,-K¢/dité.
Reditelka $koly mGze rodi¢e osvobodit od poplatku za SD v nasledujicich pfipadech:

1. Rodice, ktefi pobiraji ddvky pomoci v hmotné nouzi. V tomto ptipadé je nutné kazdy mésic
dolozit toto potvrzeni.

2. Rodice, ktefi pobiraji pfidavky na dité. V tomto pfipadé je nutné dolozit Oznameni o pfiznani
davky a PFehled o vyplacenych davkach. Obé potvrzeni vydava UP SSP, Smeralova ulice. Piehled o
vyplacenych davkach je nutné dokladat kazdy mésic, aby bylo patrné, Ze pridavek na dité byl
rodi¢tim vyplacen. Potvrzeni vam vystavi na Uradé kazdy mésic od 15. — 30. dne v mésici.(Priklad:
prehled za zafi si rodice vyzvednou 15. 10. a feditelka Skoly promine Uplatu za mésic zafi. Takto
nasledné kazdy dalsi mésic.).

3. Rodice, ktefi pobiraji prispévek na péci. Je nutné doloZit potvrzeni o pobirani této davky.

4. Péstouni, ktefi maji svérené dité do péce a maji potvrzeni z Uradu, které je nutné doloZit.

V ptipadé, ze potifebna potvrzeni nebudou véas a fadné doloZena, feditelka Skoly nebude moci rodice od
platby za SD osvobodit. Platbu za $kolni druZinu bude nutné uhradit na téet $koly nebo v hotovosti
v kancelari ekonoma skoly.

Mési¢ni poplatek za SD se provédi ve dvou splatkach za $kolni rok.

1. platba: zafi — prosinec 1000,-K¢ (4x250,-KE), nutno uhradit do 30. 9.
2. platba: leden —¢erven 1500,-K¢ (6x250,-K¢), nutno uhradit do 30. 1.

Lze také platit trvalym pfikazem 250,-K¢ na kazdy mésic na ucet skoly s pridélenym variabilnim
symbolem.

Platba se provadi na ucet skoly s pfidélenym variabilnim symbolem nebo v hotovosti na ekonomickém
useku Skoly.



DOKUMENTACE VE SD

zapisové listky Zakl podepsané zakonnymi zastupci

tfidni knihy jednotlivych oddéleni vedeny v systému Edupage
vnit¥ni fad SD

rozpis sluzeb vychovatelek

celoro¢ni plan ¢innosti

kniha Uraz umisténa ve Skole

dochazka volnocasovych aktivit vedena v systému Edupage
dochazkovy sesit na ranni druzinu
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ZAVERECNA USTANOVENI
Rad SD je umistén na webovych strankach $koly, Zakiim i rodi¢tim je k dispozici v kazdém oddélent.

Vychovatelka kazdého oddéleni SD sezndmi #aky s plnym zné&nim vnitFniho Fadu SD na zacatku $kolniho
roku, stejné tak je povinnosti seznamit Zzaky s pripadnymi zménami, ke kterym dojde v priibéhu skolniho
roku. Tuto informaci zapiSe do Pfehledu vychovné vzdéldvaci prace.

Vnitfni fad SD maze byt zménén &i doplnén, pokud se ukaze nutnost takové zmény nebo doplnéni na
zédkladé navrhl pedagogické, pripadné skolské rady.

VnitFni ¥ad SD byl projednan véemi pracovniky koly a s jeho obsahem byli seznameni vichni
zaméstnanci, Zaci a jejich zakonni zastupci.



